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معاونت توسعه  مديريت و منابع                                                       
       اداره كل منابع انساني 

معاونین محترم توسعه مدیریت ومنابع دانشگاههای علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی سراسر کشور
با سلام 

         احتراما با عنایت به طراحی و راه اندازی سامانه نرم افزاری نقل و انتقالات کارمندان از سوی این اداره کل در راستای یکپارچه سازی و مکانیزاسیون فرایندهای جاری و به دنبال برگزاری کارگاه های آموزشی مورد نیاز به استحضار میرساند با توجه به درج لینک سامانه نرم افزاری مذکور در وب سایت این اداره کل، ازین پس کلیه فرایندهای انتقال درون و برون سازمانی ستاد مرکزی و دانشگاه ها به صورت الکترونیک خواهد بود. لذا در جهت عملیاتی شدن فرایند مربوطه مراتب ذیل اعلام می گردد :

1. مسؤلین محترم واحد های نقل و انتقالات دانشگاه ها می بایست از تاریخ 27/3/96 و بر اساس آموزش های عملی کسب شده در کارگاه های آموزشی، نسبت به ورود و تکمیل اطلاعات پایه در سامانه مزبور اقدام نموده و دقت و اهتمام لازم را به عمل آورند. 
2. مصادف با عید سعید فطر و از تاریخ 5/4/96 کلیه کارمندان رسمی ، پیمانی و قرارداد تبصره 3 ماده 2 متقاضی جابجایی محل خدمت در دانشگاه ها، می بایستی نسبت به ثبت و پیگیری درخواست خود در این سامانه اقدام نمایند.
3. بعد از تاریخ فوق کلیه درخواست های فیزیکی انتقال کارمندان بلااثر بوده و لازم است اطلاع رسانی لازم در این زمینه صورت گیرد.
4. ترتیبی اتخاذ گردد که در اولین فرصت لینک مربوط به سامانه (  http://transfer.behdasht.gov.ir ) بر روی صفحه اصلی سایت آن دانشگاه قرار گیرد.
5. راهنمای تصویری نحوه تکمیل فرایند ثبت نام ، کتابچه آموزشی سامانه و فرایندهای استاندارد شده گردش کاری فرایند نقل و انتقالات جهت کاربران دانشگاه ،پیوست این بخشنامه می باشد.
6. همکاران محترم شرکت کننده در کارگاه های آموزش سامانه،  به عنوان کاربر اصلی در دانشگاه عمل نموده و وظیفه تخصیص نقش های تعیین شده در گردش کاری درون دانشگاهی خود و راهبری سیستماتیک فرایند انتقال را عهده دار خواهند بود.
7. مسئولیت حسن اجرای عملیات راه اندازی و بهره برداری سامانه نقل و انتقالات در هر دانشگاه بر عهده مدیر محترم منابع انسانی دانشگاه خواهد بود.
با توجه به موارد فوق الذکر و با عنایت به فراهم بودن زیر ساخت های لازم جهت عملیاتی شدن سامانه نقل و انتقالات کارمندان مقتضی است به منظور اجرای پروژه مذکور نهایت همکاری و جدیت لازم توسط کلیه دانشگاه ها صورت گیرد، لذا خواهشمند است دستور فرمایید این موضوع به نحوه مقتضی در سطح آن دانشگاه اطلاع رسانی گردد .
رونوشت:
· مدیر عامل محترم شرکت طرح پردازان آذرخش جهت صدور دستور مقتضی جهت انجام هماهنگی های لازم 




